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Η ΑΡΣΙΣ – Κοινωνική Οργάνωση Υποστήριξης Νέων αναζητά έναν Βοηθό Οικονομικής Διαχείρισης στο πλαίσιο της λειτουργίας του έργου “Improving the Greek Reception system through the management support and target interventions in Long-Term accommodation Sites” στην Αθήνα, το οποίο υλοποιείται με τη χρηματοδότηση της Γενικής Διεύθυνσης Ευρωπαϊκής Πολιτικής Προστασίας και Επιχειρήσεων Ανθρωπιστικής Βοήθειας (DG HOME) και την υποστήριξη του Διεθνούς Οργανισμού Μετανάστευσης (ΔΟΜ).
Οι ενδιαφερόμενοι/ες καλούνται να αποστείλουν μέσω email στο hr.arsis@gmail.com Βιογραφικό Σημείωμα, Συνοδευτική
Επιστολή Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος με την ένδειξη της θέσης που επιθυμούν, αντίγραφο πτυχίου και δύο συστατικές επιστολές έως την Δευτέρα 22/07/2019.
Η ΑΡΣΙΣ εξετάζει κάθε αίτηση με βάση τα προσόντα που ζητούνται για κάθε θέση και με βάση την αρχή των ίσων ευκαιριών.
Κατά την εξέταση των βιογραφικών θα τηρηθεί απόλυτη εμπιστευτικότητα.
Μετά την εξέταση των βιογραφικών θα ακολουθήσει τηλεφωνική ενημέρωση μόνο των υποψηφίων που θα κληθούν σε συνέντευξη.
Πληροφορίες: Τμήμα Ανθρώπινου Δυναμικού

Τηλ. Επικοινωνίας: 210 8825 987

	Α/Α θέσης
	Θέση
	Περιγραφή θέσης
	Απαραίτητα προσόντα
	Επιθυμητά προσόντα
	Συνεκτιμώμενα προσόντα

	1.
	Βοηθός οικονομικής διαχείρισης
	· Την παρακολούθηση του οικονομικού προϋπολογισμού του έργου. 

· Την επικοινωνία με την γενική διαχειρίστρια  του έργου και με την οικονομική διαχειρίστρια.

· Τη συγκέντρωση, επεξεργασία και έλεγχο των οικονομικών δεδομένων.

· Τον έλεγχο της επιλεξιμότητας των δαπανών του έργου.

· Την παρακολούθηση της απορρόφησης του προϋπολογισμού του έργου.

· Διεκπεραίωση των διοικητικών και οικονομικών υποθέσεων του έργου.

· Συνεργασία με το λογιστήριο, συμβολή στη λογιστική παρακολούθηση του έργου.

· Την κατάθεση μηνιαίων αναφορών (report) και όλων των απαιτούμενων ενεργειών στο χρηματοδότη.
· Την παρουσία σε κάθε οικονομικό έλεγχο του έργου και την έγκαιρη αποστολή επιπροσθέτων στοιχείων και τεκμηριωτικών δελτίων.
· Δεξιότητες συνεργασίας στο πλαίσιο λειτουργίας της ομάδας 
· Αριστες οργανωτικές ικανότητες
· Ικανότητα λήψης αποφάσεων
	· Πτυχίο ΑΕΙ/ΤΕΙ σπουδών οικονομικής κατεύθυνσης

· Προϋπηρεσία τουλάχιστον 2 ετών σε οικονομική διαχείριση χρηματοδοτούμενων προγραμμάτων (εθνικών, ευρωπαϊκών, συγχρηματοδοτούμενων κτλ)

· Γνώσεις κατάρτισης και τήρησης προϋπολογισμών

· Καλή γνώση αγγλικών

· Άριστη γνώση χρήσης Η/Υ (όλα τα εργαλεία του MS Office, χρήση υπηρεσιών ηλεκτρονικού ταχυδρομείου)

· Γνώσεις Γενικής Λογιστικής.
	· Γνώση δεύτερης ξένης γλώσσας

· Μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών
	· Δίπλωμα Οδήγησης

· Εθελοντική Εργασία
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